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Como paso previo debe iniciar sesión en la plataforma con el usuario 
correspondiente desde el módulo interno de la plataforma. Esta 
función la realiza el Usuario Responsable para cada una de las 
fases/etapas de la EAE. 

 

1 Dar clic a "Proceso Externo" 

Cargar y Remitir Informe EAE  
SIAE 
Esta guía ofrece un proceso sencillo para cargar y enviar el informe de instrumentos 
SIAE, garantizando que los usuarios puedan seguir los pasos necesarios con 
eficiencia. Siguiendo las instrucciones, podrán gestionar sus informes fácilmente y sin 
confusiones, ahorrando tiempo y reduciendo errores. Es un recurso esencial para 
cualquier persona involucrada en el proceso de informes SIAE, ya que optimiza su 
flujo de trabajo y mejora la productividad. 
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3 Dar clic a la pestaña "En Proceso" 

 
 

 

2 Dar clic a "Gestión Instrumentos" 
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5 Dar clic al campo del documento y adjuntar el informe a remitir. 

 
 

 

4 Dar clic a Agregar Informe 
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7 Dar clic al botón "Aceptar" en la pantalla de confirmación. 

 
 

 

6 Dar clic al botón "+ Agregar". 
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9 Dar clic al botón "Aceptar" en la pantalla de confirmación. 

 
 

 

8 Dar clic al botón "Remitir Registro", al Ente Rector para su validación. 
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Estos pasos se repiten para todas las Fases/Etapas del instrumento. 


