Cargar y Remitir Informe EAE Scribe -
SIAE

Esta guia ofrece un proceso sencillo para cargar y enviar el informe de instrumentos
SIAE, garantizando que los usuarios puedan seguir los pasos necesarios con
eficiencia. Siguiendo las instrucciones, podran gestionar sus informes facilmente y sin
confusiones, ahorrando tiempo y reduciendo errores. Es un recurso esencial para
cualquier persona involucrada en el proceso de informes SIAE, ya que optimiza su
flujo de trabajo y mejora la productividad.

correspondiente desde el mdédulo interno de la plataforma. Esta
funcion la realiza el Usuario Responsable para cada una de las
fases/etapas de la EAE.

@ Como paso previo debe iniciar sesion en la plataforma con el usuario

1 Dar clic a "Proceso Externo"

i
A ProcesoExterno v 48* Consulta Ciudadana v R Seguridad v

B> Gestion Instrumentos

A? Etapa Seguimiento
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2 Dar clic a "Gestion Instrumentos”

B ProcesoExterno | %F Consulta Ciudadana ~ % Seguridad ~

{ \
B Gestion Instrumentos

#? Etapa Seguimiento

o e

3 Darclicala pestafia "En Proceso"

A Proceso Externo +  “&* Consulta Ciudadana ~ % Seguridad ~

B+ Gestion Instrum... X

EnProceso Aprobadas

GESTION INSTRUMENTOS

quada Rapid = ne Exportar =

4 Fase/Etapa Instrumento = Etapa Alcance

Fecha Registro Ente Responsable Nombre Instrumento Direccion UsuarioR

H 05/11/2025 MIAMBIENTE PRUEBARAUL 2 VILLA DORADA  RAUL DIAZ
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4 Dar clic a Agregar Informe

H ProcesoExterno v % consulta Ciudadana v % Seguridad ~

B» Gestion Instrum... %

EnProceso  Aprobadas

GESTION INSTRUMENTOS 05/11/2025

Blsqueda Répid = O & Exportar v =

4 Fase/Etapa Instrumento => Etapa Alcance

Agregar Informe

1 Registro Ente Responsable Nombre Instrumento Direccion Usuario Responsable
05/11/2025 MIAMBIENTE PRUEBA RAUL 2 VILLADORADA RAUL DIAZ
Ira 1 Ver 10 w 1 b [laldel]

5 Darclic al campo del documento y adjuntar el informe a remitir.

Fecha 05/11/2025
Registro DD/MM/AAAA

‘me - :
Seleccionar archive,
Etapa/Fase Etapa Alcance ‘umento

Instrumento

Ente MIAMBIENTE
Responsable

A
&
REGISTRO DE INFORMES 05/11/2025
[ Remitir Registro & Volver
Datos Generales Datos Informes
1D 7. A
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6 Darclical boton "+ Agregar".

REGISTRO DE INFORMES

Datos Generales

1D 2

Fecha 05/11/2025
Registro DD/MD
Etapa/Fase Etapa Alcance
Instrumento

Ente MIAMBIENTE
Responsable

A
&
05/11/2025
H Remitir Registro < Volyer |

Datos Informes

‘me . -
Seleccionar archivo,

‘umento

7 Darclical botén "Aceptar” en la pantalla de confirmacion.

B Proceso Externo ~ %* consulta Ciudadana ~

Gestion/Instrum... X

] Seguridad ~

EnProceso  Aprobadas

Datos Generales
1D

Fecha
Registro

Etapa/Fase
Instrumento

Ente
Responsable

Nombre
Instrumento

Direccién

Usuario

Etapa Alcance

MIAMBIENTE

PRUEBA RAUL 2

VILLA DORADA

RAUL DIAZ [ 7-
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1
I
I

TS

<
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8 Darclic al botén "Remitir Registro", al Ente Rector para su validacién.

Externo ~ ta Ciudadana v

EnProceso  Aprobadas

REGISTRO DE INFORMES 05/11/2025
[ Remitir Registro € Volver
Datos Generales Datos Informes
] P A
+ Agregar
Fecha 05/11/2025
Registro DD/MM/AAAA
Informe s
Seleccic
Etapa/Fase Etapa Alcance Instrumento
Instrumento oo
: Arrast
Ente MIAMBIENTE i

9 Darclical boton "Aceptar” en la pantalla de confirmacion.

R Proceso Externo v aCiudadana ~ % Seguridad v

B Gestion Instrum...

Esta seguro de remitir el archivo para revision?

+ Aceptar i |
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& Estos pasos se repiten para todas las Fases/Etapas del instrumento.
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